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1. Allminna bestimmelser

1.1 Syftet med dessa riktlinjer ar att ge skiljeman praktiska instruktioner och rad betraffande handlaggningen av ett
skiljeforfarande och géllande betalning av skiljemannens arvode och omkostnader i skiljeforfaranden i enlighet
med Centralhandelskammarens skiljedomsregler (*reglerna”), i kraft fr.o.m. 1 juni 2013. Riktlinjerna kompletterar
de bestammelser som finns i reglerna och i den separata instruktionen géllande anvindning av sekreterare. Rikt-
linjerna tillimpas oberoende av om skiljendmnden bestar av en skiljeman eller tre skiljemén.

1.2 Riktlinjerna ar inte avsedda som och ska inte betraktas som ytterligare forfaranderegler. En skiljenimnds un-
derlatenhet att f6lja riktlinjerna utgor inte en grund for att klandra en skiljedom.

2. Jav och den tilltéinkta skiljemannens upplysningsplikt

2.1 Enligt reglerna ska varje skiljeman vara och forbli opartisk och oberoende av parterna (§ 20.1). Innan en tilltankt
skiljeman bekriftas eller utses till skiljeman ska denna inge till Centralhandelskammarens skiljedomsinstitut ("in-
stitutet”) en undertecknad bekriftelse dar denna meddelar att han eller hon &tar sig uppdraget som skiljeman, att
han eller hon dr opartisk och oberoende samt att han eller hon har den tid som uppdraget kraver ("bekriftelse om
tillgianglighet”). Den tilltdnkta skiljemannen ska i bekraftelsen om tillganglighet upplysa om eventuella omstandig-
heter som kan vara dgnade att rubba fortroendet for personens opartiskhet och oberoende (§ 20.2).

2.2 En skiljeman kan anses vara javig om det finns omstandigheter som objektivt sett kan rubba fortroendet for
skiljemannens opartiskhet eller oberoende (§ 22.1). Den tilltdnkta skiljemannen &r skyldig att upplysa om saddana
omstiandigheter med risk om pafoljd. Det ar dock att rekommendera att den tilltdnkta skiljemannen upplyser par-
terna dven om sddana omstandigheter, som i och for sig kanske inte ar tillrackliga for att gora en skiljeman javig,
men som den tilltdnkta skiljemannen kan anta att vicker subjektiva misstankar hos parterna angiende skiljeman-
nens opartiskhet och oberoende. Parterna har da majlighet att reagera pa skiljemannens upplysning och skiljeman-
nen har pa basis av parternas reaktioner mojlighet att avgora huruvida han eller hon slutligen mottar uppdraget
som skiljeman eller avstar frén det. Om skiljemannen &r oséker pa huruvida denna borde upplysa parterna om en
viss omstidndighet dr det att rekommendera att skiljemannen av forsiktighetsskil upplyser parterna om omstin-
digheten i fraga.

2.3 DA en tilltdnkt skiljeman 6verviager huruvida denna ska upplysa om en viss omstandighet kan han eller hon
soka vigledning fran det Internationella advokatférbundets (International Bar Association, harefter "IBA”) riktlin-
jer gillande jav i internationella skiljeforfaranden (IBA Guidelines on Conflicts of Interest in International Arbitrat-
ion (2014), harefter "IBA Guidelines”). Dessa innehaller exempellistor, som inte dr uttémmande, pa situationer i
vilka skiljemannen typiskt anses ha orsak att upplysa om en viss omsténdighet (den s.k. "orange listan”) eller i vilka
en sadan upplysningsplikt inte anses foreligga (den s.k. “grona listan”). IBA Guidlines innehéller 4ven exempellistor
pé situationer i vilka en person p.g.a. en allvarlig javssituation inte kan fungera som skiljeman ens med parternas
samtycke (den s.k. absoluta (non-waivable) “réda listan”) eller i vilka fungerandet som skiljeman forutsatter att
parterna uttryckligen godkanner detta med vetskap om den omstiandighet, vilken som utgangspunkt objektivt sett
utgor en javsgrund (den s.k. dispositiva (waivable) “réda listan”).

2.4 IBA Guidelines hittas pa internet-sidan http://www.ibanet.org/.
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3. Skiljemans skyldighet att handligga skiljeforfarandet effektivt

3.1 Skiljendmnden ska sékerstilla att parterna behandlas jamlikt och att alla parter fir en skilig majlighet att utféra
sin talan (§ 25.2). Samtidigt ska skiljendmnden dock gora sitt basta for att bidra till en effektiv handlaggning av
skiljeforfarandet och till att undvika onddiga kostnader och drjsmaél (§ 25.3). Skiljendamnden ska vid behov utéva
en aktiv processledning for att sdkerstilla ett snabbt forfarande och for att befrimja en kostnadseffektiv handligg-

ning.

3.2 Skiljendimnden ska sammankalla ett forberedande sammantrdde med parterna i ett tidigt skede av skiljeforfa-
randet for att organisera och komma 6verens om handldggningen av skiljeforfarandet, dess tidsplan och ett rattvist
och kostnadseffektivt sitt att ta emot bevisningen (§ 29.1). Detta kan bl.a. innefatta en 6verenskommelse om fol-
jande: (a) de skriftliga inlagornas antal, ordning och tidpunkter; (b) forfarande och tidtabell for inlimnandet av
skriftlig bevisning; (c) forfarandet vid framstillande av eventuella editionsyrkanden; (d) datum for muntliga for-
handlingar samt forfarandet vid hérande av vittnen; och (e) forfarandet vid inlamnandet av eventuella skriftliga
vittnesutsagor eller expertutlatanden. Om parterna inte under det forberedande sammantridet eller annars kom-
mer Overens om tillvigagangssittet och tidtabellen vid drendets fortsatta handlaggning ska skiljendmnden efter
samrad med parterna besluta om dessa (§ 25.1).

3.3 Ett forberedande sammantride fir ordnas som ett sammantriade med personlig nirvaro, som videokonferens,
via telefon eller med hjilp av liknande kommunikationsmedel. Skiljendmnden bestammer efter samrid med par-
terna hur sammantradet ska ordnas (§ 29.3). Med hansyn till avsikten med ett férberedande sammantride ar det
vanligtvis tillrackligt att parterna representeras enbart av sina ombud. Skiljenimnden kan dock uppmana dven
andra partsrepresentanter att delta i sammantriadet, om skiljendimnden anser det vara &ndamalsenligt for att be-
frimja en snabb och kostnadseffektiv handlaggning av skiljeférfarandet eller av ndgon annan orsak.

3.4 Skiljenimnden kan endast i undantagsfall, om skiljendmnden anser att ett forberedande sammantréde inte ar
nodvandigt, 1ata bli att sammankalla ett forberedande sammantrade (§ 29.1). Detta kan i praktiken vara fallet narm-
ast d& det omtvistade virdet ar 1agt, drendet ar okomplicerat och ordnandet av ett forberedande sammantriade
skulle orsaka onodiga kostnader med beaktande av omstéandigheterna.

3.5 Under eller efter det forberedande sammantradet ska skiljendmnden upprétta och faststilla en processuell tids-
plan for handlaggningen av skiljeforfarandet, som utan drojsmal ska skickas till parterna och institutet. Vid fast-
stillandet av den processuella tidsplanen ska skiljendmnden ta hinsyn till parternas synpunkter, en rattvis och
jamlik behandling av parterna samt kravet pa att skiljeforfarandet ska genomforas pa ett snabbt och kostnadsef-
fektivt satt (§ 30).

3.6 I den processuella tidsplanen ska handlaggningen av skiljeférfarandet beskrivas sa noggrant som det ar mojligt
och dndamalsenligt vid forfarandets borjan. Skiljenamnden borde organisera forfarandet s att den slutliga skilje-
domen kan meddelas inom den tidsfrist pa nio manader som reglerna férutsatter (§ 42). Om den processuella tids-
planen som en foljd av dndrade forhéllanden senare behover revideras under skiljeférfarandet ska skiljenamnden
skicka den reviderade processuella tidsplanen till parterna och institutet utan dréjsmal. Institutets exemplar av den
processuella tidsplanen och dess eventuella reviderade version ombeds att skickas per e-post till adressen info@ar-
bitration.fi.
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3.7 Trots skiljendmndens aktiva processledning kan parterna ibland dndra pé sina yrkanden eller deras grunder
eller kontinuerligt presentera ny bevisning pa ett satt som komplicerar drendets effektiva handlaggning, 6kar kost-
naderna for forfarandet och aventyrar forverkligandet av den processuella tidsplanen. For att effektivera forfaran-
det kan skiljendmnden faststélla ett datum innan de muntliga forhandlingarna i enlighet med § 34 pébdrjas och
besluta att parterna efter det datumet inte fir inkomma med nya yrkanden, nya pastdenden eller nya skriftliga bevis
i huvudsaken, eller utse vittnen som inte tidigare har utsetts, om inte skiljenamnden i undantagsfall beslutar annat
(8 33.3). Innan faststillandet av ett sddant datum ska skiljendimnden bereda parterna tillfdlle att bli horda.

3.8 Skiljendimnden ska p& forhand meddela parterna och institutet om det datum nér skiljendimnden senast &mnar
meddela den slutliga skiljedomen. Meddelandet ska ges s snart som mojligt efter den sista forhandlingsdagen eller
efter den dag di skiljendmnden emottog parternas sista begirda skriftliga inlagor. Samtidigt ska skiljendmnden
forklara att handlaggningen ar avslutad med avseende pa de fragor som ska avgoras genom skiljedomen. Efter att
handlaggningen har forklarats avslutad far inga ytterligare yrkanden, pastdenden eller bevis inges med avseende
pa de fragor som ska avgoras genom skiljedomen, forutom i undantagsfall pa begiran av eller med tillstdnd fran
skiljenamnden (§ 39).

3.9 Skiljendmnden ska meddela slutlig skiljedom senast nio manader frdn den dag d& institutet hanskot arendet till
skiljenimnden. Om det finns flera &n en skiljeman borjar tidsfristen 16pa d& alla skiljemén har mottagit handling-
arna (§ 5.2). Vid behov kan skiljenimnden dock ans6ka om en forlangning av tidsfristen for meddelande av skilje-
dom genom en motiverad skriftlig begéran till institutet i god tid innan den ursprungliga tidsfristen géar ut. Om
nodvandigt kan institutet forlanga tidsfristen dven pa eget initiativ (§ 42).

3.10 Om institutet anser att skiljeforfarandet har fordrojts p.g.a. skiljenamnden kan institutet ta detta i beaktande
som en faktor som sidnker skiljemannens arvode (bilaga II, § 5.4).

4. Skiljemans skyldighet att meddela institutet om en forhojning av det omtvistade virdet

4.1 Skiljenamnden ska utan dr6jsmal meddela institutet ifall det omtvistade virdet hojs pa ett sitt som kan inverka
pa beloppet av den ans6kningsavgift som ska betalas enligt § 1.1 i bilaga II (bilaga II, § 1.7). Institutet kan da upp-
mana parterna att betala en forh6jd ansékningsavgift inom en tidsfrist som bestdms av institutet. Om en part inte
foljer uppmaningen kan institutet ge anvisning till skiljendmnden att betrakta forhéjningen av beloppet pa yrkan-
det sasom aterkallat (§ 7.3, 9.4 och 10.9 i reglerna).

Exempel: en informationsskyldighet i enlighet med § 1.7, bilaga II, uppstér for skiljenimnden om en
karande som ursprungligen presenterat ett yrkande p& 1 000 000 euro under skiljeforfarandets lopp
hojer yrkandets belopp till 2 500 000. Eftersom beloppet av yrkandet 6verstiger den i § 1.1(b) an-
givna troskeln pd 2 000 000 euro, stiger beloppet pa kidrandens ansckningsavgift fran 3 000 euro
till 5 000 euro. — P4 motsvarande sitt ska skiljendmnden i enlighet med § 1.7 meddela institutet om
en svarande som ursprungligen presenterat ett genkdromal eller kvittningsyrkande p& 6 000 000
euro hojer beloppet av genkdromalet eller kvittningsyrkandet till 12 000 000 euro. Eftersom belop-
pet av yrkandet Gverstiger den i § 1.1(c) angivna tréskeln pa 10 000 000 euro, stiger beloppet pa
svarandens ansokningsavgift frdn 5 000 euro till 8 000 euro.
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4.2 Rénteyrkanden tas inte i beaktande vid berdknandet av det omtvistade virdet. Om beloppet pa ranteyrkandena
overstiger beloppet av kapitalyrkandet ska dock ranteyrkandet istéllet for kapitalyrkandet beaktas vid berdknandet
av det omtvistade vardet (bilaga I, § 1.3).

4.3 En ansokningsavgift ska betalas till institutet endast for de yrkanden som avses i § 1.1, bilaga II. Dessa ar yr-
kanden som framstills i pdkallelseskriften, svarandens genkaromal eller kvittningsyrkanden (§ 8 i reglerna), yr-
kanden som framstills i en anslutningsansokan (§ 10 i reglerna) samt eventuella forhéjningar av de namnda yr-
kandena under skiljeforfarandets lopp. I ett skiljeforfarande med flera dn tva parter kan yrkanden framstéllas i
enlighet med § 11 av vilken som helst av parterna mot vilken som helst av de 6vriga parterna innan arendet har
hanskjutits till skiljendmnden och, med tillstind av skiljendamnden, dven darefter (§ 11.5). Institutet kréaver inte
négon ansokningsavgift av parterna for sidana yrkanden, men dven dessa yrkanden medriknas vid berdknandet
av det omtvistade vardet i enlighet med § 4.2 och 5.3 i bilaga II, pa basis av vilket institutets administrativa avgift
och skiljenimndens arvode bestims. Aven vid beriknandet av det omtvistade viirdet beaktas som huvudregel end-
ast kapitalyrkanden (bilaga II, § 1.3).

Exempel pa yrkanden mellan flera parter i enlighet med § 11 dr yrkaden som (a) en eller flera sva-
rande framstiller mot en eller flera andra svarande, (b) en eller flera kdrande framstéller mot en
eller flera andra kirande, (c) en tredje part som anslutits till férfarandet i enlighet med § 10 fram-
stiller mot en eller flera svarande eller kdrande, eller (d) ndgon annan part dn den part som ingett
anslutningsansokan i enlighet med § 10 framstéller mot den tredje part som anslutits till forfarandet.

5. Forskottsbelopp

5.1 1 ett internationellt skiljeforfarande faststiller institutet ett forskottsbelopp som parterna ska betala innan dren-
det hianskjuts till skiljendmnden. Forskottsbeloppet ska motsvara den berdknade summan av kostnaderna for skil-
jeforfarandet enligt § 47.2(a)-(d) i reglerna. Institutet far efter eget omdome faststélla ett forskottsbelopp dven i
inhemska skiljeforfaranden (§ 48). Parterna kan framstélla sin uppfattning om behovet av ett forskottsbelopp till
institutet, men institutet ar inte bundet av parternas uppfattning.

5.2 Vid faststillandet av forskottsbeloppet beaktar institutet den eventuella merviardesskatt som skiljemans arvode
kan vara foremal for. Institutet kan dé hoja forskottsbeloppet med ett belopp som motsvarar mervardesskatten.
Varje skiljeman bor vid mottagandet av skiljemannauppdraget meddela till institutet om skiljemannen fakturerar
arvodet for sitt foretag eller sin arbetsgivare, om skiljemannens arvode &r foremal for merviardesskatt och vilken
mervardesskatteprocenten ar.

5.3 D& institutet har faststillt ett forskottsbelopp ska parterna betala det i sin helhet innan institutet hanskjuter
arendet till skiljendmnden (§ 24). Om en part underléter att betala sin andel av forskottsbeloppet bereder institutet
motparten tillfdlle att gora det inom en tidsfrist som bestdms av institutet. Om motparten betalar det begirda be-
loppet fér skiljenamnden pé begédran av den parten meddela en sarskild skiljedom angiende ersittning for betal-
ningen enligt § 43(a) i reglerna (bilaga II, § 2.6).
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5.4 I regel anvinder institutet forskottsbeloppet till att betala kostnaderna for skiljeférfarandet sdsom de faststallts
av institutet forst efter att skiljenamnden meddelat slutlig skiljedom, faststillt en forlikning genom skiljedom eller
fattat beslut om att avsluta ett skiljeférfarande (§ 48.4 i reglerna). Institutet kan dock p& motiverad begéiran av
skiljendmnden anvinda forskottsbeloppet till att betala de kostnader for skiljeforfarandet som avses i § 47.2(b)-(c)
redan under skiljeforfarandet (§ 48.3). Dadremot betalar institutet skiljendmndens arvoden for gjort arbete i férskott
enbart i undantagsfall.

Skiljendamndens omkostnader bor vara betydande for att institutet redan under skiljeférfarandet ska
ersatta skiljendmnden for dessa ur forskottsbeloppet. Fraga kan t.ex. vara om arvode och omkost-
nader som betalats till en av skiljendmnden utsedd expert, om hyra for utrymmen som skiljendmn-
den anvint for skiljenimndens sammantraden eller muntliga férhandlingar, om kostnader for tolk,
stenografi eller 6versattning eller om skiljemidnnens resekostnader och logikostnader.

5.5 Institutet kan under forfarandet justera forskottsbeloppet och besluta att nagon part ska betala ett ytterligare
forskottsbelopp, om detta féranleds av en fordndring i det omtvistade virdet, en férandring i skiljenimndens upp-
skattade omkostnader, drendets 6kade komplexitet eller andra relevanta omstandigheter (bilaga II, § 2.5). Skilje-
ndmnden ska meddela institutet om omstiandigheter som enligt skiljendimndens uppfattning ar sddana att institutet
pa basis av dem kan anse det motiverat att hoja beloppet av forskottsbeloppet.

Institutet kan héja pé forskottsbeloppet t.ex. i foljande situationer: (a) det omtvistade vérdet stiger
markbart till f6ljd av att nagon av parterna framstiller ett nytt yrkande eller héjer pa beloppet av ett
tidigare framstillt yrkande; (b) skiljendimndens omkostnader stiger som foljd av att skiljendmnden
utser en expert i enlighet med § 35.11 reglerna; eller (c) drendets karaktir eller omstindigheterna i
ovrigt forandras sd att forfarandet kraver markbart mera arbete och tid av skiljemidnnen 4n vad in-
stitutet forutsag da forskottsbeloppet ursprungligen faststilldes.

5.6 Om part underlater att betala det av institutet faststéllda forhojda forskottsbeloppet far institutet ge anvisning
till skiljendmnden att fatta beslut om att avsluta skiljeférfarandet eller att betrakta den del av yrkandena for vilket
forskottsbeloppet ar obetalt sdsom aterkallade (bilaga II, § 2.6).

5.7 Om ett forskottsbelopp inte har faststallts av institutet far skiljendmnden begéra ett forskottsbelopp fran par-
terna for att sikerstilla betalningen av skiljenimndens arvoden och omkostnader enligt § 47.2(a)-(c) i reglerna (§
48.5 och bilaga II, § 3). Skiljendmnden ska komma 6verens med parterna om de praktiska detaljerna i anslutning
till forkottsbeloppet, sdsom huruvida parterna uppmanas att 6ppna ett separat bankkonto i skiljenamndens namn,
till vilket den som forskottsbelopp avsedda summan betalas eller huruvida summan t.e.x. kan betalas till ndgon av
skiljeméannens advokatbyras konto for klientmedel, dar nagon rianta inte 16per pa summan.

5.8 Om skiljendmnden har faststillt ett forskottsbelopp kan den anvianda forskottsbeloppet till att betala sina ar-
voden och omkostnader forst efter meddelandet av en slutlig skiljedom, skiljedom varmed forlikning faststéllts eller
beslut om att skiljeférfarandet ska avslutas, om inte skiljendmnden har fatt ett uttryckligt godkéannande av parterna
och institutet att anvinda forskottsbeloppet till att betala arvoden och/eller omkostnader redan under skiljeforfa-
randet (bilaga II, § 3.6). I praktiken ger institutet enbart i undantagsfall skiljendmnden tillstdnd att anvinda det av
skiljenamnden faststéllda forskottsbeloppet till att betala arvoden under skiljeforfarandet.
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6. Skiljemans arvode

6.1 Innan skiljendmnden meddelar slutlig skiljedom, faststéller en forlikning genom skiljedom eller fattar beslut
om att avsluta ett skiljeférfarande ska skiljenimnden begéra att institutet faststiller de kostnader som avses i §
47.2(a)-(d) i enlighet med bilaga II (§ 47.3). Samtidigt ska skiljendimnden meddela det slutliga omtvistade vardet
till institutet i enlighet med § 4.2 och 5.3 i bilaga II.

6.2 Institutet faststiller den administrativa avgift som betalas till institutet och skiljendmndens arvoden i enlighet
med tabell A och Bi bilaga II. D4 institutet faststéller skiljemans arvode ska institutet utover det omtvistade virdet
ta i beaktande arendets komplexitet, den tid som skiljemannen anvéant pé drendets handldggning samt den nog-
grannhet och effektivitet som skiljemannen uppvisat (bilaga II, § 5.4).

6.3 Institutet faststiller som huvudregel en ensam skiljemans eller en skiljenamnds ordférandes arvode till det
medianvirde som ar tillimpligt pa det omtvistade vardet enligt tabell B, om det inte framkommer sarskilda orsaker
p.g.a. vilka arvodet borde vara hogre eller l4gre dn detta. Om skiljendmnden anser att det finns orsak att hoja arvo-
det fran medianvirdet kan skiljendmnden meddela sin motiverade stindpunkt till institutet skriftligen samtidigt
som skiljenimnden begér att institutet faststéller skiljeforfarandets kostnader i enlighet med § 47 i reglerna. Grun-
der som i ett enskilt fall kan berittiga till en forhojning av skiljemans arvode fran medianniva ir t.ex. ett stort antal
parter, yrkanden eller processuella invindningar, en stor méngd skriftlig bevisning eller personbevisning, except-
ionellt komplexa juridiska tvistefragor eller att ett antal olika sprak anvénds i skiljeforfarandet.

6.4 Enligt reglerna far institutet bara i undantagsfall frainga de arvoden som anges i tabell B (bilaga II, § 5.2). I
praktiken tolkar institutet undantagsregeln snavt.

6.5 Da skiljenamnden bestér av tre skiljemén ska det totala arvode som institutet faststiller for skiljendamnden
vanligtvis vara hogst tva och en halv gang sa stort som arvodet for skiljendimndens ordférande (bilaga II, § 5.5). Om
skiljendmnden anser att institutet borde avvika fran denna huvudregel kan skiljendimnden meddela sin motiverade
standpunkt till institutet skriftligen samtidigt som skiljenamnden begir att institutet faststéller skiljeforfarandets
kostnader i enlighet med § 47 i reglerna.

6.6 D4 skiljenimnden bestér av tre skiljemin ska institutet vanligtvis tilldela 40-50 % av skiljendmndens totala
arvode till ordféranden och 25-30 % till varje medskiljeman. Efter samrad med skiljendmnden far institutet dock
tilldela arvodet pa ett avvikande sitt (bilaga II, § 5.6). Skiljenamndens medlemmar bor diskutera sinsemellan och,
med beaktande av miangden och noggrannheten av det arbete som varje skiljeman utfort, striava till att gora ett
gemensamt forslag till institutet pa hur skiljendamndens arvode ska delas mellan dess medlemmar. Forslaget ska
ges till institutet samtidigt som skiljendmnden begir att institutet faststéller kostnaderna for skiljeforfarandet.

6.7 Tabell A gillande den administrativa avgiften och tabell B gillande arvode till skiljeman i bilaga II kan inte
tillimpas som sddana, om skiljeforfarandet avslutas innan meddelandet av slutlig skiljedom t.ex. p.g.a. att kiran-
den aterkallar sitt yrkande, parterna forliker tvisten eller skiljendmnden beslutar om att avsluta forfarandet darfor
att ett giltigt skiljeavtal eller ett skiljeavtal tillampligt pé tvisten inte existerar mellan parterna. I sddant fall fast-
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stiller institutet skiljeméannens arvoden och omkostnader samt den administrativa avgiften och institutets omkost-
nader fréan fall till fall med beaktande av skiljeforfarandets skede vid avslutandet av forfarandet, det arbete som
skiljenamnden och institutet har utfort och andra relevanta omstindigheter (bilaga II, § 6.1).

6.8 Nir en skiljeman entledigas frén sitt uppdrag i enlighet med § 23 i reglerna ska institutet faststélla skiljeman-
nens arvode med beaktande av det arbete som utforts av skiljemannen, orsaken till att denna ersatts och andra
relevanta omstiandigheter (bilaga 11, § 6.2). Vid faststillandet av skiljenimndens arvode avdrar institutet som hu-
vudregel det arvode som eventuellt betalats till den entledigade skiljemannen fran det arvode som institutet fast-
stiller att ska betalas till den nya skiljeman som ersatt denna.

7. Skiljemans omkostnader

7.1 Skiljemannen har enligt § 47.2(b)-(c) i reglerna ritt till ersittning for sina resekostnader och andra omkostna-
der, samt for kostnader som skiljenamnden &dragit sig genom anviandning av experter och annan assistans som
fordrats av skiljendmnden. Institutet bestimmer i vilken mén sddana omkostnader ska anses vara skéliga och i
vilken utstrackning de ska ersittas till skiljeménnen (bilaga II, § 5.7).

7.2 Institutet anser som utgéngspunkt att skiljemans foljande omkostnader ar godtagbara och faststéller dem som
kostnader for skiljeforfarandet i enlighet med § 47.3 i reglerna, vilka parterna ar skyldiga att ersétta:

o Skiljemans faktiska maltidskostnader och logikostnader upp till 500 euro i dygnet. Institutet kan enbart i
undantagsfall godkénna méltidskostnader och logikostnader som 6verstiger detta belopp.

e Flyg: flygbiljett i business-klass.

o Tag: tagbiljett i 1. klass.

¢ Kilometerersiattning for anvindandet av egen bil 0,45 euro samt parkeringsavgifter, vigavgifter och trang-
selavgifter.

e Taxikostnader som foéranletts av skiljeférfarandet.

e Hyreskostnader for forhandlingsutrymmen och utrustning som behovs for skiljendimndens sammantriden
och muntliga féorhandlingar (innefattande t.ex. kostnader for ordnandet av videokonferens).

e Kostnader for anviandning av tolk, 6versattning och stenografitjanster.

e Kostnader for anviandning av kurirtjanster.

e Kopieringskostnader, i det fall att man har varit tvungen att ta ett betydande antal kopior eller man har
varit tvungen att utlokalisera arbetet till en extern kopieringsfirma.

e Arvode och omkostnader som betalats till av skiljendmnden utsedd expert.

7.3 Skiljeman far sjédlv betala for eventuella andra kostnader som denna asamkats. Institutet godkanner eller fast-
séller séledes inte t.ex. skiljemans kontorskostnader och andra allménna kostnader, sdsom sedvanliga telefonkost-
nader, faxkostnader och postkostnader.

7.4 Ersittning av skiljemans omkostnader forutsatter att skiljendmnden inger till institutet ett tydligt strukturerat
och tillrackligt specificerat sammandrag 6ver de kostnader som varje skiljeman adragit sig och som kravs att ska
ersittas ("kostnadssammandrag”). I kostnadssammandraget bor de kostnader som varje skiljeman &dragit sig spe-
cificeras till typ (t.ex. resekostnader, logikostnader, kostnader i anslutning till ordnandet av muntlig férhandling,
kostnader for anvindande av expert som utsetts av skiljenimnden) och belopp.
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7.5 Om skiljendmnden under skiljeforfarandet begir att fa ersattning for sina omkostnader ur det forskottsbelopp
som institutet faststallt ska skiljendmnden samtidigt inge till institutet det kostnadssammandrag som avses i punkt
7.4 ovan. Iannat fall ska kostnadssammandraget inges samtidigt som skiljendimnden begir att institutet faststaller
kostnaderna for skiljeférfarandet i enlighet med § 47 i reglerna, innan meddelande av slutlig skiljedom, skiljedom
varmed forlikning faststalls eller beslut varmed skiljeforfarandet avslutas.

7.6 Om det finns flera dn en skiljeman bor skiljeméannen samordna sin begiran om erséttning for omkostnader sa
att skiljenamnden kan inge ett gemensamt kostnadssammandrag till institutet. Institutet kan faststilla en tidsfrist
for skiljendmnden att inge kostnadssammandraget. Om skiljendmnden inte inger kostnadssammandraget till in-
stitutet inom tidsfristen kan institutet avsla skiljemans begdran om ersittning for omkostnader. I sddant fall far
skiljemannen sjilv betala kostnaderna.

7.7 Institutet har ritt att efter eget omdome begira varje skiljeman om tilldiggsutredning angéende de kostnader
for vilka erséttning begirs och kriva att skiljemannen inger kvitton eller andra bevis ur vilka kostnadernas riktighet
framgar. Varje skiljeman ar i forhéllande till parterna personligen ansvarig for att denna har meddelat de kostnader
for vilka ersittning kravs korrekt till institutet. Institutet svarar inte gentemot parterna for felaktig eller vilsele-
dande information som den fatt av skiljemannen.

8. Betalningar till en av skiljenéimnden utsedd sekreterare

8.1 Institutet har gett ut en separat instruktion gillande anvindning av sekreterare som utses av skiljenamnd (”sek-
reterarinstruktionen”). Sekreterarinstruktionen kompletteras av nedanstdende, vad géller betalning av sekrete-
rarens arvode och omkostnader.

8.2 Vid utseende av sekreterare bor skiljendmnden komma 6verens med sekreteraren huruvida skiljendimnden er-
sitter denna for gjort arbete och uppkomna omkostnader redan under skiljeforfarandet eller forst darefter.

8.3 Om skiljendmnden betalar ett arvode till sekreteraren for gjort arbete ska arvodet avdras fran skiljendmndens
egna av institutet faststillda arvode (sekreterarinstruktionen, § 4.2). Skiljendmnden ska vid behov gora en forskott-
sinnehallning och betala arbetsgivarens socialskyddsavgift pa det arvode som betalas till sekreteraren.

8.4 Dé skiljendmnden begér institutet att faststélla kostnaderna for skiljeforfarandet i enlighet med § 47.3 i reglerna
ska skiljenimnden samtidigt meddela institutet féljande: (a) om skiljenimnden har utsett en sekreterare; (b) om
skiljendimnden betalar sekreteraren ett arvode for det arbete som denna gjort och vad beloppet av arvodet ar; (c)
om sekreterarens arvode ska avdras fran det arvode som betalas till ordféranden i en skiljenamnd med tre med-
lemmar, eller om arvodet ska avdras fran skiljenamndens medlemmars arvode pa annat sétt; och (d) om sekrete-
raren har dsamkats sddana resekostnader, logikostnader eller andra motsvarande kostnader, som skiljendmnden
begar att institutet ska faststilla som kostnader for skiljeforfarandet i enlighet med § 4.3 i sekreterarinstruktionen
och § 47.2 och 47.3 i reglerna.

8.5 Institutet bedomer skiligheten av sekreterarens omkostnader enligt punkt 8.4(d) ovan och bestimmer om de
ska ersittas av parterna. Om institutet godkdnner omkostnaderna och faststéller dem som en del av skiljeforfaran-
dets kostnader kan skiljendmnden i skiljedomen &ldgga parterna att ersatta omkostnaden i fraga.
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8.6 Arvode eller omkostnader som betalas till en sekreterare ska anges i den slutliga skiljedomen, skiljedomen
genom vilken forlikning faststélls eller i beslutet om skiljeférfarandets avslutande. Da skiljeforfarandets séte ar i
Finland ska betalningar som gors till sekreteraren inkluderas i skiljendmndens kostnader enligt § 46.1 i den finska
lagen om skiljeforfarande (967/1992) (sekreterarinstruktionen, § 4.4). Detta dr nodvandigt for att den betalning
som ska goras till sekreteraren ska vara verkstillbar pd samma sétt som det stadgas om verkstillande av skiljedom
i det fall att betalningen till sekreteraren forsummas, och for att part som ar missndjd med den ersittning som ska
betalas till sekreteraren ska kunna soka dndring i enlighet med § 47.2 i lagen om skiljeférfarande pa samma sitt
som géllande skiljemans arvode och omkostnader.

9. Skattefragor i anslutning till skiljemans arvode

9.1 Skiljeman kan fakturera sitt arvode till sig sjalv som arbetsersattning. I sddant fall ska en férskottsinnehallning
goras pa arvodet i enlighet med gillande bestimmelser, om inte skiljemannen vid den tidpunkt d& arvodet betalas
ar inford i forskottsuppbordsregistret.

9.2 Arvode (arbetsersittning) som betalas till en utlindsk skiljeman som ar permanent bosatt utomlands beskattas
i huvudregel inte i Finland, forutsatt att skiljemannen tillstaller information om sin fodelsetid, adress i hemlandet
och sitt utlindska skatteidentifieringsnummer for den drsanmailan som ska goras till beskattaren.

9.3 Skiljeman kan dven fakturera sitt arvode till sitt foretag eller sin arbetsgivare. I sddant fall kan arvodet vara
foremal for mervardesskatt beroende pa om skiljemannens foretag eller arbetsgivare ar infort i registret 6ver mer-
vardesskatteskyldiga och om skiljeforfarandets parter ar skyldiga att betala mervardesskatt pa skiljemannens ar-
vode. Skiljendmnden ska skaffa utredning om saken fran parterna och tillstilla den till institutet senast i samband
med att skiljenamnden begir att institutet faststiller skiljeforfarandets kostnader i enlighet med § 47 i reglerna.

9.4 Om institutet har faststallt ett forskottsbelopp betalar den skiljendmndens arvode ur férskottsbeloppet. Insti-
tutet gor vid behov en forskottsinnehallning pa skiljemans arvode pé basis av den utredning institutet tillstillts av
skiljemannen. Institutet agerar enbart som férmedlare av pengar da den betalar skiljeférfarandets kostnader ur
forskottsbeloppet. Det slutliga ansvaret for betalningen av kostnaderna och skatterna forblir hos parterna.

10. Innehallsmissiga krav pa skiljedomen

10.1 I skiljedom och beslut om avslutande av skiljeférfarandet bor parterna, deras namn och eventuella foretags-
och samfundsnummer anges noggrant. Institutet reckommenderar dessutom att 4ven namnet pa parternas ombud
och processadresser anges i skiljedomen eller beslutet om skiljeforfarandets avslutande.

10.2 Skiljendmnden ska i den slutliga skiljedomen, skiljedomen genom vilken forlikning fastsills eller i beslutet om
skiljeforfarandets avslutande ange kostnaderna for skiljeforfarandet s som de slutligt har faststéllts av institutet
samt specificera arvodet och omkostnaderna som ska betalas till var och en av skiljemadnnen och institutet (§ 47.3).
Arvode eller ersittning for omkostnader som betalas till sekreterare bor beaktas s som foreskrivits i sekreterarin-
struktionen och punkt 8 i dessa riktlinjer.
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10.3 Skiljendmnden ska i regel alagga den part som forlorar drendet att ansvara for skiljeforfarandets kostnader,
om inte parterna kommit 6verens om annat eller om inte skiljendmnden av sirskilda skél anser det vara motiverat
att fordela kostnaderna for skiljefoérfarandet mellan parterna pa annat satt (§ 47.4). Skiljendmnden kan i sin be-
domning fasta uppméarksamhet bl.a. vid huruvida nagon part har underlatit att gora sitt basta for att bidra till en
effektiv handlaggning av skiljeforfarandet och till att undvika onddiga kostnader och dr6jsmal (§ 25.3).

10.4 En skiljedom eller ett beslut om avslutande av skiljeforfarandet ska undertecknas av skiljenamnden och dari
ska anges sitet for skiljeférfarandet och dagen dé skiljedomen eller beslutet meddelats. Om skiljendmnden bestar
av fler 4n en skiljeman och nigon av dem underlater att underteckna skiljedomen ska skilet for att en underskrift
saknas anges i skiljedomen (§ 41.2). Om skiljeméinnen ar oense om avgorandet kan den skiljeman som i omrost-
ningen blivit i minoritet uttrycka en avvikande &sikt och bildgga den till skiljedomen.

10.5 Om skiljeforfarandets séte ar i Finland bor till skiljedomen eller beslutet om skiljeférfarandets avslutande
bifogas en besvirsanvisning gillande de till skiljem#nnen faststillda erséttningsbeloppen i enlighet med § 47 ilagen
om skiljeforfarande. Institutet rekommenderar féljande besviarsanvisning, som baserar sig pa ordalydelsen i lagen
om skiljeforfarande:

”En part har ratt att inom 60 dagar frdn den dag da han fick ett exemplar av skiljedomen 6verklaga
den hos domstolen till den del domen géller de faststéllda ersattningsbeloppen till skiljeménnen.
Andring s6ks genom att en skriftlig ansékan och en kopia av skiljedomen limnas till den underritt
inom vars domkrets skiljedomen har meddelats.”

10.6 Skiljenamnden ska utan drojsmal tillstdlla ett exemplar i original av den slutliga skiljedomen, skiljedomen
varmed en forlikning faststills, eventuell deldom eller mellandom som meddelats under forfarandet samt beslut
om att skiljeférfarandet ska avslutas till varje part och till institutet (§ 41.3 och 44.3). Skiljedomar och beslut som
tillstills institutet ombeds att skickas dven per e-post sdsom word-fil till adressen info@arbitration.fi.
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