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1. Allmianna bestimmelser

1.1 Syftet med dessa riktlinjer &r att ge skiljemannen praktiska instruktioner och rad betriaffande handlaggningen
av ett skiljeforfarande och géllande betalning av skiljemannens arvode och omkostnader i skiljefoérfaranden i
enlighet med Centralhandelskammarens regler for forenklat skiljeforfarande (“reglerna”), i kraft fr.o.m. 1 januari
2020. Riktlinjerna kompletterar de bestimmelser som finns i reglerna och i den separata instruktionen gillande
anvandning av sekreterare.

1.2 Riktlinjerna ar inte avsedda som och ska inte betraktas som ytterligare forfaranderegler. En skiljemans
underldtenhet att folja riktlinjerna utgor inte en grund for att klandra en skiljedom.

2. Jav och den tilltéiinkta skiljemannens upplysningsplikt

2.1 Enligt reglerna ska en skiljeman vara och forbli opartisk och oberoende av parterna (§ 20.1). Innan en tilltankt
skiljeman bekréaftas ska denna inge till Centralhandelskammarens skiljedomsinstitut (“institutet”) en
undertecknad bekriftelse dar denna meddelar att han eller hon atar sig uppdraget som skiljeman, att han eller hon
ar opartisk och oberoende samt att han eller hon har den tid som uppdraget kraver ("bekriftelse om tillganglighet”).
Den tilltinkta skiljemannen ska i bekriftelsen om tillgdnglighet upplysa om eventuella omsténdigheter som kan
vara dgnade att rubba fortroendet for personens opartiskhet och oberoende (§ 20.2).

2.2 En skiljeman kan anses vara javig om det finns omstidndigheter som objektivt sett kan rubba fortroendet for
skiljemannens opartiskhet eller oberoende (§ 22.1). Den tilltankta skiljemannen ar skyldig att upplysa om sédana
omstandigheter med risk om paféljd. Det ar dock att rekommendera att den tilltdnkta skiljemannen upplyser
parterna dven om sddana omstandigheter, som i och for sig kanske inte ar tillrackliga for att gora en skiljeman javig,
men som den tilltinkta skiljemannen kan anta att vicker subjektiva misstankar hos parterna angiende
skiljemannens opartiskhet och oberoende. Parterna har da mojlighet att reagera pé skiljemannens upplysning och
skiljemannen har pa basis av parternas reaktioner mgjlighet att avgora huruvida han eller hon slutligen mottar
uppdraget som skiljeman eller avstir frin det. Om skiljemannen ar osdker pad huruvida denna borde upplysa
parterna om en viss omstandighet dr det att rekommendera att skiljemannen av forsiktighetsskil upplyser parterna
om omstidndigheten i fraga.

2.3 D4 en tilltankt skiljeman 6verviager huruvida denna ska upplysa om en viss omstiandighet kan han eller hon
soka vagledning fran det Internationella advokatforbundets (International Bar Association, hirefter “IBA”)
riktlinjer gillande jav i internationella skiljeforfaranden (IBA Guidelines on Conflicts of Interest in International
Arbitration (2014), hérefter "IBA Guidelines”). Dessa innehéller exempellistor, som inte ir uttommande, pa
situationer i vilka skiljemannen typiskt anses ha orsak att upplysa om en viss omstandighet (den s.k. "orange
listan”) eller i vilka en sddan upplysningsplikt inte anses foreligga (den s.k. “grona listan”). IBA Guidelines
innehaller 4ven exempellistor pa situationer i vilka en person p.g.a. en allvarlig javssituation inte kan fungera som
skiljeman ens med parternas samtycke (den s.k. absoluta (non-waivable) “roda listan”) eller i vilka fungerandet
som skiljeman forutsitter att parterna uttryckligen godkanner detta med vetskap om den omstandighet, vilken som
utgangspunkt objektivt sett utgor en javsgrund (den s.k. dispositiva (waivable) réda listan”).

2.4 IBA Guidelines hittas pa internetsidan http://www.ibanet.org/.
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3. Skiljemans skyldighet att handliigga skiljeforfarandet effektivt

3.1 Skiljemannen ska sdkerstélla att parterna behandlas jamlikt och att alla parter far en skélig mojlighet att utfora
sin talan (§ 25.2). Samtidigt ska skiljemannen dock gora sitt basta for att bidra till en effektiv handlaggning av
skiljeforfarandet och till att undvika on6diga kostnader och dr6jsmaél (§ 25.3). Skiljemannen ska vid behov utéva
en aktiv processledning for att sikerstilla ett snabbt forfarande och for att befrimja en kostnadseffektiv
handliaggning.

3.2 Skiljemannen ska sammankalla ett forberedande sammantrade med parterna s snart som mojligt, som
utgdngspunkt inom 14 dagar fran det datum arendet hanskots fran institutet till skiljemannen. Syftet med
planeringssammantridet dr att komma 6verens om handlaggningen av och tidsplanen for skiljeforfarandet for att
garantera forfarandets rattvisa, snabbhet och kostnadseffektivitet (§ 29.1). Detta kan bl.a. innefatta en
overenskommelse om f6ljande: (a) de skriftliga inlagornas antal, ordning och tidpunkter; (b) férfarande och
tidtabell for inlamnandet av skriftlig bevisning; (c¢) forfarandet vid framstédllande av eventuella editionsyrkanden;
(d) datum for den eventuella muntliga forhandlingen samt forfarandet vid horande av vittnen; (e) forfarandet vid
inlamnandet av eventuella skriftliga vittnesutsagor eller expertutldtanden; och (f) om skiljedomen ska innehalla
domsskil. Om parterna inte under det forberedande sammantradet eller annars kommer G6verens om arendets
handldggning och tidtabellen ska skiljemannen efter samrid med parterna besluta om dessa (§ 25.1).

3.3 Ett forberedande sammantride far ordnas som ett sammantriade med personlig narvaro, som videokonferens,
via telefon eller med hjilp av liknande kommunikationsmedel. Skiljemannen bestimmer efter samrad med
parterna hur sammantrédet ska ordnas (§ 29.3). Med héansyn till avsikten med ett forberedande sammantrade ar
det vanligtvis tillrackligt att parterna representeras enbart av sina ombud. Skiljemannen kan dock uppmana dven
andra partsrepresentanter att delta i sammantriadet, om skiljemannen anser det vara dndamalsenligt for att
beframja en snabb och kostnadseffektiv handlaggning av skiljeforfarandet eller av ndgon annan orsak.

3.4 Skiljemannen kan endast i undantagsfall, om han eller hon anser att ett forberedande sammantride inte ar
nodvandigt, 1ata bli att sammankalla ett forberedande sammantrade (§ 29.1). Detta kan i praktiken vara fallet
narmast da det omtvistade virdet ar 1agt, arendet ar okomplicerat och ordnandet av ett forberedande sammantrade
skulle orsaka onddiga kostnader med beaktande av omstandigheterna.

3.5 Under eller efter det forberedande sammantradet ska skiljemannen uppritta och faststélla en processuell
tidsplan for handlaggningen av skiljeforfarandet, som utan dréjsmal ska skickas till parterna och institutet. Vid
faststillandet av den processuella tidsplanen ska skiljemannen ta hiansyn till parternas synpunkter, en rattvis och
jamlik behandling av parterna samt kravet pa att skiljeforfarandet ska genomforas pa ett snabbt och
kostnadseffektivt satt (§ 30).

3.6 I den processuella tidsplanen ska handlaggningen av skiljeforfarandet beskrivas sd noggrant som det 4r méjligt
och dndamalsenligt vid forfarandets borjan. Skiljemannen borde organisera forfarandet sa att den slutliga
skiljedomen kan meddelas inom den tidsfrist pa tre manader som reglerna forutsatter (§ 42). Om skiljedomen inte
kan meddelas i enlighet med den processuella tidsplanen inom en tidsfrist pa tre manader (§ 42) ska skiljemannen
begira av institutet en forlingning av tidsfristen och uppge grunderna for begdran i samband med att begéran
meddelas till institutet. Om den processuella tidsplanen som en foljd av dndrade forhallanden senare behover
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revideras under skiljeforfarandet ska skiljemannen skicka den reviderade processuella tidsplanen till parterna och
institutet utan drgjsmal. Institutets exemplar av den processuella tidsplanen och dess eventuella reviderade version

ombeds att skickas per e-post till adressen info@arbitration.fi.

3.7 Trots skiljemannens aktiva processledning kan parterna ibland dndra pa sina yrkanden eller deras grunder eller
kontinuerligt presentera ny bevisning pad ett sitt som komplicerar drendets effektiva handldggning, okar
kostnaderna for forfarandet och dventyrar forverkligandet av den processuella tidsplanen. For att effektivera
forfarandet kan skiljemannen faststélla ett datum innan de muntliga férhandlingarna i enlighet med § 35 paborjas
och besluta att parterna efter det datumet inte fir inkomma med nya yrkanden, nya pastidenden eller nya skriftliga
bevis i huvudsaken, eller utse vittnen som inte tidigare har utsetts, om inte skiljemannen i undantagsfall beslutar
annat (§ 34). Innan faststillandet av ett sddant datum ska skiljemannen bereda parterna tillfalle att bli horda.

3.8 Skiljemannen ska pé forhand meddela parterna och institutet om det datum nar han eller hon senast &mnar
meddela den slutliga skiljedomen. Meddelandet ska ges s snart som mojligt efter den sista forhandlingsdagen eller
efter den dag da skiljemannen emottog parternas sista begirda skriftliga inlagor. Samtidigt ska skiljemannen
forklara att handlaggningen ar avslutad med avseende pa de fragor som ska avgoras genom skiljedomen. Efter att
handliaggningen har forklarats avslutad far inga ytterligare yrkanden, pastdenden eller bevis inges med avseende
pé de fragor som ska avgoras genom skiljedomen, forutom i undantagsfall pa begiran av eller med tillstand fran
skiljemannen (§ 40).

3.9 Skiljemannen ska meddela slutlig skiljedom senast tre ménader fran den dag d& institutet hanskot drendet till
skiljemannen. Vid behov kan skiljemannen dock anséka om en forlingning av tidsfristen for meddelande av
skiljedom genom en motiverad skriftlig begéran till institutet i god tid innan den ursprungliga tidsfristen gar ut.
Om nodvandigt kan institutet forldnga tidsfristen dven pa eget initiativ (§ 42).

3.10 Om institutet anser att skiljeforfarandet har fordrojts p.g.a. skiljemannen kan institutet ta detta i beaktande
som en faktor som sénker skiljemannens arvode (bilaga II, § 4.3).

4. Skiljemans skyldighet att meddela institutet om forindringar pa yrkanden under
skiljeforfarandet

4.1 Om svaranden framstiller ett genkdromal eller kvittningsyrkande forst efter att drendet har hianskjutits till
skiljemannen ska skiljemannen meddela institutet om genkiromalet eller kvittningsyrkandet utan dréjsmal (§ 9.2).

4.2 I samband med att ett genkidromal eller ett kvittningsyrkande framstills ska svaranden betala en
ansOkningsavgift om EUR 2500 till institutet. Om ansokningsavgiften inte betalas i samband med att genkadromalet
eller kvittningsyrkandet framstills ska institutet uppmana svaranden att betala den inom en tidsfrist som bestims
av institutet. Om svaranden inte féljer uppmaningen far styrelsen ge anvisning till skiljendmnden att betrakta
genkiaromalet eller kvittningsyrkandet sdsom aterkallat (§ 9.3).

4.3. L ett skiljeforfarande med flera &n tva parter kan yrkanden framstillas i enlighet med § 12 av vilken som helst
av parterna mot vilken som helst av de 6vriga parterna innan drendet har hanskjutits till skiljemannen och, med
tillstdnd av skiljemannen, dven darefter (§ 12.5). Institutet kriver inte ndgon ansokningsavgift av parterna for
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sddana yrkanden, men dven dessa yrkanden medréknas vid berdknandet av det omtvistade virdet i enlighet med §
2.2 i bilaga II, pa basis av vilket institutets administrativa avgift och skiljemannens arvode bestams.

Exempel pa yrkanden mellan flera parter i enlighet med § 12 ar yrkanden som (a) en eller flera
svarande framstéller mot en eller flera andra svarande, (b) en eller flera kirande framstéller mot en
eller flera andra kirande, (c) en tredje part som anslutits till forfarandet i enlighet med § 11
framstiller mot en eller flera svarande eller kiarande, eller (d) ndgon annan part dn den part som
ingett anslutningsansokan i enlighet med § 11 framstéller mot den tredje part som anslutits till
forfarandet.

4.4 Skiljemannen ska utan dr6jsmél meddela institutet ockséd om 6vriga i punkt 5.4. nedan presenterade dndringar
som inverkar pa forskottsbeloppet (bilaga IT, § 2.6), som dndringar av det omtvistade vardet foranledda av nya eller
hojda yrkanden. Det omtvistade vardet ska bestimmas enligt § 2.2 i bilaga II.

Det omtvistade virdet ar det sammanlagda vardet av samtliga yrkanden. Om sekundara eller
alternativa yrkanden har framstillts avseende ett visst yrkande, ska virdet av det hogsta monetira
yrkandet beaktas vid faststillandet av det omtvistade viardet. Ranteyrkanden ska inte beaktas vid
berdkningen av det omtvistade vardet. I det fall att ranteyrkandets belopp 6verstiger beloppet pa det
huvudsakliga yrkandet ska dock enbart rinteyrkandet, istdllet for det huvudsakliga yrkandet,
beaktas vid bestimmandet av det omtvistade viardet. Belopp i andra valutor dn euro ska konverteras
till euro med beaktande av den vixelkurs som ar tillamplig vid den tidpunkt d& pakallelseskriften
skickas in till institutet eller vid den tidpunkt da ett nytt yrkande, genkdromal, kvittningsansprak
eller en 4ndring av ett yrkande inges. Om det inte kan faststillas vilket det omtvistade vardet ar, ska
institutet faststilla det omtvistade vardet med beaktande av alla relevanta omstindigheter.
Skiljemannen bor dd meddela institutet sin motiverade uppfattning om det omtvistade virdet.

5. Forskottsbelopp

5.1 Institutet faststiller ett forskottsbelopp som parterna ska betala innan drendet hanskjuts till skiljemannen.
Forskottsbeloppet ska motsvara den berdknade summan av kostnaderna for skiljeférfarandet enligt § 47.2(a)-(d) i
reglerna. Vid faststéllandet av forskottsbeloppet ska institutet beakta tabellerna A och B i bilaga II. Det omtvistade
vardet som avses i tabellerna ska bestimmas enligt § 2.2 i bilaga II.

5.2 Vid faststillandet av forskottsbeloppet beaktar institutet ocksd den eventuella mervirdesskatt som skiljemans
arvode kan vara foremal for. Institutet kan d& hdoja forskottsbeloppet med ett belopp som motsvarar
mervardesskatten. Skiljemannen bor vid mottagandet av skiljemannauppdraget meddela till institutet om han eller
hon fakturerar arvodet till sig sjdlv som arbetsersittning eller om skiljemannen fakturerar arvodet for sitt foretag
eller sin arbetsgivare samt om skiljemannens arvode ar foéremdl for mervardesskatt och vilken
mervardesskatteprocenten i s fall 4r. Om det i ett senare skede sker dndringar rorande faktureringsuppgifterna
for arvodet bor skiljemannen utan drdjsmal meddela institutet om &ndringarna for att kunna justera
forskottsbeloppet.
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5.3 D4 institutet har faststillt ett forskottsbelopp ska parterna betala det i sin helhet innan institutet hianskjuter
arendet till skiljemannen (§ 24). Om en part underléter att betala sin andel av forskottsbeloppet bereder institutet
motparten tillfille att gora det inom en tidsfrist som bestdms av institutet. Om motparten betalar det begirda
beloppet far skiljemannen pa begédran av den parten meddela en sirskild skiljedom angiende ersittning for
betalningen enligt § 43(a) i reglerna (bilaga II, § 2.7).

5.4 Institutet kan under forfarandet justera forskottsbeloppet och besluta att nagon part ska betala ett ytterligare
forskottsbelopp, om detta foranleds av en fordndring i det omtvistade virdet, en fordandring i skiljemannens
uppskattade omkostnader, drendets 6kade komplexitet eller andra relevanta omstindigheter.

Institutet kan hoja pa forskottsbeloppet t.ex. i foljande situationer: (a) det omtvistade virdet stiger
till f6ljd av att ndgon av parterna framstiller ett nytt yrkande eller hojer pa beloppet av ett tidigare
framstillt yrkande; (b) skiljemannens omkostnader stiger som f6ljd av att skiljemannen utser en
expert i enlighet med § 36.1 i reglerna; eller (c) drendets karaktir eller omstiandigheterna i 6vrigt
fordandras sa att forfarandet kraver markbart mera arbete och tid av skiljemannen &n vad institutet
forutsdg da forskottsbeloppet ursprungligen faststélldes.

5.5 Om part underlater att betala det av institutet faststillda forhojda forskottsbeloppet far institutet ge anvisning
till skiljemannen att fatta beslut om att avsluta skiljeforfarandet eller att betrakta den del av yrkandena for vilket
forskottsbeloppet ir obetalt sdsom &terkallade (bilaga II, § 2.7).

5.6 I regel anvinder institutet forskottsbeloppet till att betala kostnaderna for skiljeférfarandet sdsom de faststillts
av institutet forst efter att skiljemannen meddelat slutlig skiljedom, faststallt en forlikning genom skiljedom eller
fattat beslut om att avsluta ett skiljeférfarande (§ 48.3 i reglerna). Institutet kan dock pa motiverad begiran av
skiljemannen anvianda forskottsbeloppet till att betala de kostnader for skiljeférfarandet som avses i § 47.2(b)-(c)
redan under skiljeforfarandet (§ 48.4). Daremot betalar institutet inte skiljemannens arvode for gjort arbete redan
under skiljeforfarandet utan forst efter att skiljemannen meddelat slutlig skiljedom, faststillt en forlikning genom
skiljedom eller fattat beslut om att avsluta ett skiljeférfarande.

Skiljemannens omkostnader bor vara betydande for att institutet redan under skiljeforfarandet ska
ersitta skiljemannen for dessa ur forskottsbeloppet. Friga kan t.ex. vara om arvode och
omkostnader som betalats till en av skiljemannen utsedd expert, om hyra fér utrymmen som anvants
for muntliga forhandlingar, om kostnader for tolk, stenografi eller Gversittning eller om
skiljemannens resekostnader och logikostnader.

5.7 Pa en separat skatteanvisning som har publicerats pa institutets internetsida finns det information om uppgifter
som skiljemannen bor limna till institutet for betalning av skiljemannens arvode och omkostnader ur
forskottsbeloppet (punkt 4 i skatteanvisningen). Skatteanvisningen hittas p& institutets internetsida
https://arbitration.fi/fi/valimiesmenettely/ohjeet-ja-maaraykset/.
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6. Skiljemans arvode

6.1 Innan skiljemannen meddelar slutlig skiljedom, faststiller en forlikning genom skiljedom eller fattar beslut om
att avsluta ett skiljeforfarande ska skiljemannen begira att institutet faststéller de kostnader som avses i § 47.2(a)-

(d) (8 47.3).

6.2 I sin begdran maste skiljemannen framstélla sin uppfattning om det omtvistade vardet. Fast det omtvistade
vardet ska meddelas ocksa vid faststillandet av kostnader bor skiljemannen meddela forandringar utan dréjsmal
redan under skiljeforfarandet enligt punkt 4.4 i dessa riktlinjer. Om skiljemannen underlater att meddela en
fordandring i det omtvistade vardet kan institutet ta detta i beaktande vid faststillandet av skiljendmndens arvode.

6.3 Institutet faststéller den administrativa avgift som betalas till institutet och skiljemannens arvode i enlighet
med tabell A och B i bilaga II. D4 institutet faststiller skiljemans arvode ska institutet utover det omtvistade virdet
ta i beaktande drendets komplexitet, huruvida en muntlig férhandling har héllits, huruvida domsskal har angivits,
den tid som skiljemannen anvint pd &drendets handliggning samt den noggrannhet och effektivitet som
skiljemannen uppvisat (bilaga II, § 4.3).

6.4 Institutet faststiller som huvudregel skiljemans arvode till det medianvirde som ar tillimpligt pa det
omtvistade virdet enligt tabell B, om det inte framkommer sirskilda orsaker p.g.a. vilka arvodet borde vara hogre
eller lagre dn detta. Om skiljemannen anser att det finns orsak att hgja arvodet fran medianvérdet kan skiljemannen
meddela sin motiverade stdndpunkt till institutet skriftligen samtidigt som skiljemannen begir att institutet
faststiller skiljeforfarandets kostnader i enlighet med § 47 i reglerna. Grunder som i ett enskilt fall kan beréttiga
till en forhojning av skiljemannens arvode ar t.ex. ett stort antal parter, yrkanden eller processuella invandningar,
en stor mangd skriftlig bevisning eller personbevisning, exceptionellt komplexa juridiska tvistefragor eller att ett
antal olika sprak anvinds i skiljeforfarandet. Skiljemannen kan ut6éver annan information meddela institutet den
tid som skiljemannen anvint pa drendets handlaggning samt beloppet av parternas momsfria rattegangskostnader.

6.5 Enligt reglerna far institutet bara i undantagsfall fringé de arvoden som anges i tabell B (bilaga II, § 4.2). Ett
sddant undantag kan komma i fraga t.ex. om ett skiljeférfarande som péaborjats som ett forenklat skiljeforfarande
har av orsaker som inte lan laggas skiljemannen till last utvecklats till ett skiljeférfarande som inte langre de facto
motsvarar ett forenklat forfarande till sin natur, 1angd eller komplexitet, utan ett skiljeférfarande som vanligtvis
skulle handlaggas enligt Centralhandelskammarens skiljedomsregler. I sddant fall kan institutet vid faststidllandet
av skiljemannens arvode soka viagledning fran tabell B i bilaga IT till Centralhandelskammarens skiljedomsregler.

6.6 Tabell A gillande den administrativa avgiften och tabell B gillande arvode till skiljeman i bilaga IT i reglerna
kan inte tillimpas som sddana, om skiljeférfarandet avslutas innan meddelandet av slutlig skiljedom t.ex. p.g.a. att
kiaranden aterkallar sitt yrkande, parterna forlikar tvisten eller skiljemannen beslutar om att avsluta férfarandet
darfor att ett giltigt skiljeavtal eller ett skiljeavtal tillaimpligt pa tvisten inte existerar mellan parterna. I sddant fall
faststiller institutet skiljemannens arvode och omkostnader samt den administrativa avgiften och institutets
omkostnader fran fall till fall med beaktande av skiljeforfarandets skede vid avslutandet av forfarandet, det arbete
som skiljemannen och institutet har utfort och andra relevanta omstandigheter (bilaga II, § 5.1).
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6.7 Nar en skiljeman entledigas fran sitt uppdrag i enlighet med § 23 i reglerna ska institutet faststilla
skiljemannens arvode med beaktande av det arbete som utforts av skiljemannen, orsaken till att denna ersatts och
andra relevanta omstandigheter (bilaga II, § 5.2). Vid faststillandet av skiljemannens arvode avdrar institutet som
huvudregel det arvode som eventuellt betalats till den entledigade skiljemannen fran det arvode som institutet
faststiller att ska betalas till den nya skiljeman som ersatt denna.

7. Skiljemans omkostnader

7.1 Skiljemannen har enligt § 47.2(b)-(c) i reglerna ratt till ersattning for sina resekostnader och andra
omkostnader, samt for kostnader som skiljemannen adragit sig genom anvandning av experter och annan assistans
som fordrats av skiljemannen. Institutet bestimmer i vilken mén sidana omkostnader ska anses vara skiliga och i
vilken utstrackning de ska ersittas till skiljemannen (bilaga II, § 4.4). Institutet uppmanar skiljeménnen att strava
efter minimering av kostnader bl.a. vid val av fardsétt och logi.

7.2 Institutet anser som utgdngspunkt att skiljemans foljande omkostnader ar godtagbara och faststéller dem som
kostnader for skiljeforfarandet i enlighet med § 47.3 i reglerna, vilka parterna &r skyldiga att ersatta:
e Skiljemans faktiska méltidskostnader och logikostnader upp till 500 euro i dygnet. Institutet kan enbart i
undantagsfall godkdnna maltidskostnader och logikostnader som Gverstiger detta belopp.
e Flyg: flygbiljett i ekonomiklass da flygtiden understiger 4 timmar, flygbiljett i businessklass da flygtiden
overstiger 4 timmar.
e Tag: tagbiljetti 1. klass.
e Kilometerersattning for anvindandet av egen bil enligt virdet som Skatteforvaltningen arligen bekriftar
samt parkeringsavgifter, viagavgifter och trangselavgifter.
e Taxikostnader som foranletts av skiljeforfarandet.
e Hyreskostnader for forhandlingsutrymmen och utrustning som behdvs for muntliga forhandlingar
(innefattande t.ex. kostnader for ordnandet av videokonferens).
¢ Kostnader for anvindning av tolk, 6verséttning och stenografitjinster.
e Kostnader for anvindning av kurirtjanster.
e Kopieringskostnader, i det fall att man har varit tvungen att ta ett betydande antal kopior eller man har
varit tvungen att utlokalisera arbetet till en extern kopieringsfirma.
e Arvode och omkostnader som betalats till av skiljemannen utsedd expert.

7.3 Skiljeman far sjilv betala for eventuella andra kostnader som denna dsamkats. Institutet godkidnner eller
faststiller sdledes inte t.ex. skiljemans kontorskostnader och andra allminna kostnader, sdsom sedvanliga
telefonkostnader, faxkostnader och postkostnader.

7.4 Ersattning av skiljemans omkostnader forutsitter att skiljemannen inger till institutet ett tydligt strukturerat
och tillrackligt specificerat ssmmandrag 6ver de kostnader som han eller hon &dragit sig och som krévs att ska
ersittas ("kostnadssammandrag”). I kostnadssammandraget bor de kostnader som skiljemannen adragit sig
specificeras till typ (t.ex. resekostnader, logikostnader, kostnader i anslutning till ordnandet av muntlig
forhandling, kostnader f6r anvindande av expert som utsetts av skiljemannen) och belopp.
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7.5 Om skiljemannen under skiljeférfarandet begar att fi ersittning fér sina omkostnader ur det forskottsbelopp
som institutet faststillt ska han eller hon samtidigt inge till institutet det kostnadssammandrag som avses i punkt
7.4 ovan. I annat fall ska kostnadssammandraget inges samtidigt som skiljemannen begar att institutet faststiller
kostnaderna for skiljeforfarandet i enlighet med § 47 i reglerna, innan meddelande av slutlig skiljedom, skiljedom
varmed forlikning faststélls eller beslut varmed skiljeforfarandet avslutas.

7.6 Institutet kan faststélla en tidsfrist for skiljemannen att inge kostnadssammandraget. Om skiljemannen inte
inger kostnadssammandraget till institutet inom tidsfristen kan institutet avsld hans eller hennes begédran om
ersattning for omkostnader. I sddant fall far skiljemannen sjilv betala kostnaderna.

7.7 Institutet har ratt att efter eget omdome begira skiljemannen om tilldggsutredning angidende de kostnader for
vilka ersittning begéirs och kriva att skiljemannen inger kvitton eller andra bevis ur vilka kostnadernas riktighet
framgar. En skiljeman ar i forhallande till parterna personligen ansvarig for att denna har meddelat de kostnader
for vilka ersittning kravs korrekt till institutet. Institutet svarar inte gentemot parterna for felaktig eller
vilseledande information som den ftt av skiljemannen.

8. Anviindning av sekreterare och sekreterarens avloning

Institutet har gett ut en separat instruktion gillande anvandning av sekreterare och betalning av sekreterarens 16n
("sekreterarinstruktionen”). Sekreterarinstruktionen hittas pa institutets internetsida
https://arbitration.fi/fi/valimiesmenettely/ohjeet-ja-maaraykset/.

9. Skattefragor i anslutning till skiljemans arvode

Institutet har publicerat en separat skatteanvisning pa institutets internetsida. Syftet med anvisningen ar att fasta
skiljemannens uppmarksamhet vid skattefragor i anslutning till skiljemans arvode och omkostnader. Dessutom
beskriver anvisningen betalning av skiljemannens arvode och omkostnader ur forskottsbeloppet som institutet har
faststillt. Skatteanvisningen hittas pé institutets internetsida https://arbitration.fi/fi/valimiesmenettely/ohjeet-
ja-maaraykset/.

10. Innehallsmiissiga krav pa skiljedomen

10.1 I skiljedom och beslut om avslutande av skiljeférfarandet bor parterna, deras namn och eventuella foretags-
och samfundsnummer anges noggrant. Institutet rekommenderar dessutom att 4ven namnet pa parternas ombud
och processadresser anges i skiljedomen eller beslutet om skiljeforfarandets avslutande.

10.2 Skiljemannen ska i den slutliga skiljedomen, skiljedomen genom vilken forlikning faststills eller i beslutet om
skiljeforfarandets avslutande ange kostnaderna for skiljeférfarandet sa som de slutligt har faststillts av institutet
samt specificera arvodet och omkostnaderna som ska betalas till skiljemannen och institutet (§ 47.3). Arvode eller
ersattning for omkostnader som betalas till sekreterare bor beaktas sd som foreskrivits i sekreterarinstruktionen
och punkt 8 i dessa riktlinjer.

10.3 Skiljemannen ska i regel aldgga den part som forlorar drendet att ansvara for skiljeforfarandets kostnader, om
inte parterna kommit Gverens om annat eller om inte skiljemannen av sarskilda skil anser det vara motiverat att
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fordela kostnaderna for skiljeférfarandet mellan parterna p& annat sitt (§ 47.4). Skiljemannen kan i sin bedomning
fasta uppmarksamhet bl.a. vid huruvida ndgon part har underlétit att gora sitt basta for att bidra till en effektiv
handliaggning av skiljeférfarandet och till att undvika onédiga kostnader och drgjsmaél (§ 25.3) eller huruvida nagon
part har underlatit att f6lja skiljemannens beslut och andra férordnanden utan dr6jsmaél (§ 25.4).

10.4 En skiljedom eller ett beslut om avslutande av skiljeforfarandet ska undertecknas av skiljemannen och dari
ska anges sitet for skiljeforfarandet och dagen da skiljedomen eller beslutet meddelats (§ 41.2).

10.5 Om skiljeforfarandets site ar i Finland bor till skiljedomen eller beslutet om skiljeforfarandets avslutande
bifogas en besvirsanvisning géllande det till skiljemannen faststillda ersattningsbeloppen i enlighet med § 47 i
lagen om skiljeforfarande. Institutet rekommenderar f6ljande besvarsanvisning:

”En part har ratt att inom 60 dagar frin den dag da han fick ett exemplar av skiljedomen 6verklaga
den hos domstolen till den del domen giller de faststillda ersiattningsbeloppen till skiljemannen.
Andring séks genom att en skriftlig ansékan och en kopia av skiljedomen léimnas till den underritt
inom vars domkrets skiljedomen har meddelats.”

10.6 Skiljemannen ska utan drojsmal tillstélla ett exemplar i original av den slutliga skiljedomen, skiljedomen
varmed en forlikning faststélls, eventuell deldom eller mellandom som meddelats under forfarandet samt beslut
om att skiljeférfarandet ska avslutas till varje part och till institutet (§ 41.3 och 44.3). Skiljedomar och beslut som
tillstills institutet ombeds att skickas dven per e-post sdsom word-fil till adressen info@arbitration.fi.

10.7 Institutet har pa sin internetsida publicerat en separat checklist for FAI skiljedomar. Syftet med checklistan ar
att presentera allmédnna rekommendationer for att uppréatta en skiljedom som i varje enskilt fall 4r innehallsmissigt
lamplig, verkstdllbar och av hog kvalitet. Checklistan hittas pa institutets internetsida
https://arbitration.fi/fi/valimiesmenettely/ohjeet-ja-maaraykset/.
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