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INSTRUKTION GALLANDE
ANVANDNING AV SEKRETERARE

1. Allmanna bestammelser

1.1 Denna instruktion galler utseende och avléning av sekreterare som utses av skiljendmnd i skiljeférfaranden i
enlighet med Centralhandelskammarens skiljedomsregler (“reglerna”) eller Centralhandelskammarens regler for
forenklat skiljeforfarande (“reglerna for forenklat skiljeforfarande”), som trader i kraft den 1 januari 2024, samt
gallande en sadan sekreterares skyldigheter.

1.2 Varje skiljedomare och varje sekreterare som utsetts av en skiljendmnd atar sig att i alla skiljeférfaranden i
enlighet med reglerna eller reglerna for forenklat skiljeforfarande folja bestdmmelserna i denna instruktion.

2. Utseende av sekreterare

2.1 En skiljenamnd far utse en sekreterare nar som helst under skiljeférfarandet, om skiljenamnden anser det vara
lampligt. Detta galler oberoende av om skiljenamnden bestar av en ensam skiljedomare eller av tre skiljedomare.

2.2 En skiljenamnd ska noggrant 6vervaga huruvida omstandigheterna i det enskilda fallet ar sadana att de
berattigar utseende av en sekreterare. | regel borde anvandning av sekreterare oka skiljeforfarandets
kostnadseffektivitet och ge skiljenamnden battre tillfdlle att koncentrera sig pa avgdrande av de tvistiga fragorna,
och darigenom bidra till skiljedomens kvalitet. Detta kan vara fallet i synnerhet i komplicerade skiljeférfaranden
som innefattar ett antal olika parter, yrkanden, vittnen och/eller omfattande skriftlig bevisning. A andra sidan ar
anvandning av sekreterare i regel olampligt i arenden med litet intresse dar de rattsliga eller faktiska tvistefragorna
framstar som okomplicerade.

2.3 Innan en sekreterare utses ska skiliendmnden samrada med parterna. Om nagon part motsatter sig anvandning
av sekreterare far skiljenamnden fortskrida med utseendet endast da skiljenamnden ar Overtygad om att ett
utseende gagnar alla parter genom att spara tid och kostnader.

2.4 En sekreterare ska uppfylla samma krav pa opartiskhet och oberoende som en skiljedomare. Sekreteraren ska
omgaende efter att ha blivit utsedd skriftligen upplysa parterna om eventuella omstandigheter som kan vara
dgnade att rubba fortroendet for dennas opartiskhet eller oberoende. Parterna ska inom den tidsfrist som bestams
av skiljenamnden skriftligen meddela skiljendmnden om eventuella invdndningar som de har gallande
sekreterarens opartiskhet eller oberoende. Skiljenamnden ska omgdende fatta beslut betridffande sadana
invandningar. Om skiljendmnden bifaller invdndningen ska sekreteraren entledigas fran uppdraget.

3. Sekreterares skyldigheter

3.1 En skiljedomares mandat ar personligt. Genom att ata sig uppdraget som skiljedomare atar sig skiljedomaren
att inte delegera mandatet till ndgon annan person, inklusive en sekreterare som utsetts av skiljendmnden. En
skiljedomare far under inga omstéandigheter forlita sig pa en sekreterare for att utféra ndgon av skiljedomarens
vasentliga uppgifter.
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3.2 En sekreterare handlar under uppsikt av skiljenamnden. En sekreterare ska noggrant folja skiljenamndens
instruktioner och ska inte 6verskrida omfattningen av de uppgifter som tilldelats hen. Skiljendmnden &r ansvarig
for sekreterarens handlingar i samband med skiljeférfarandet.

3.3 En sekreterare far bista skiljendamnden genom att utféra administrativa uppgifter, sdsom att skicka dokument
och andra meddelanden pa uppdrag av skiljendmnden, organisera sammantrdden och férhandlingar, géra
anteckningar eller féra protokoll vid sammantraden och spela in vittnesmal vid en muntlig forhandling.

3.4 Dessutom far sekreteraren bista skiljenamnden med begransad assistans i skiljendmndens beslutsprocess, sa
lange som skiljenamnden sakerstéller att sekreteraren inte Gvertar ndgon av skiljenamndens beslutsfattande
funktioner eller pa annat satt influerar skiljendmndens beslut pa nagot satt. Sddan assistans kan innebdra, men ar
inte begransad till, féljande uppgifter:

korrekturldasning och kontroll av korrektheten av hanvisningar, citat, datum och andra siffror i utkast till
forordnanden och skiljedomar samt korrigering av skrivfel, tryckfel eller raknefel som hittats i utkasten;

insamling av rattspraxis eller publicerade kommentarer angdende rattsfragor som definierats av
skiljenamnden, forberedande av sammandrag av rattspraxis och publikationer samt upprattande av
memorandum som sammanfattar parternas respektive inlagor och den bevisning som inlagorna stoder
sig pa, forutsatt att skiljendmnden inte forlitar sig enbart pa sekreterarens arbete med uteslutande av en
egen genomgang av handlingarna och rattskallorna.

3.5 En sekreterare har samma skyldighet som en skiljiedomare att sdkerstdlla att sekretess galler for
skiljeforfarandet och skiljedomen.

4. Sekreterares avloning

4.1 Utseendet av en sekreterare ska inte foranleda nagon ytterligare ekonomisk borda fér parterna. Skiljenamnden
far inte begdra nagon kompensation av parterna for arbete som utforts av sekreteraren. Parterna ar dock skyldiga
att ersatta sekreterarens skdliga omkostnader i enlighet med punkt 4.3 nedan.

4.2 Arvode som betalas till en sekreterare ska betalas av skiljenamnden ur skiljendmndens egna arvoden sasom de
faststéllts av Centralhandelskammarens skiljedomsinstitut. Da skiljendmnden bestar av tre skiljiedomare ska
sekreterarens arvode i allmanhet avdras fran ordférandens arvode. Skiljendmnden far dock besluta om att fordela
sekreterarens arvode mellan skiljenamndens medlemmar pa ett annat satt.

4.3 En sekreterare har ratt till ersattning for hens skiliga omkostnader i samband med skiljeférfarandet, sdsom
skdliga kostnader for resor och logi i anslutning till deltagande vid en férhandling. Skiljendmnden kan begédra
Centralhandelskammarens skiljedomsinstitut att faststalla och aldgga parterna att ersitta sekreterarens
omkostnader enligt denna bestdammelse i enlighet med kapitel VI i reglerna och reglerna for forenklat
skiljeforfarande.

4.4 Arvode eller omkostnader som betalas till en sekreterare ska anges i den slutliga skiljedomen, skiliedomen
genom vilken forlikning faststalls eller i beslutet om skiljeforfarandets avslutande.
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